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UP&24h rituLo: MATRIZ DE COMPETENCIA
CARGO/FUNCAO AUXILIAR DE CONTROLADOR
CBO 411005
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
SUPERIOR IMEDIATO CONTROLADOR (A) INTERNO
CARGA HORARIA: 44 horas semanais

NiVEL DE ESCOLARIDADE: Médio completo
COMPETENCIAS TECNICAS  Experiéncia na funcdo

EXIGIDAS:

COMPETENCIAS Bom relacionamento interpessoal; responsabilidade;
COMPORTAMENTAIS dinamismo; proatividade; sigilo profissional

EXIGIDAS:

CONHECIMENTOS Cursos de capacitagGes na area/treinamentos
COMPLEMENTARES:

EQUIPAMENTOS USADOS: Madscara e touca

ROTINA DE TRABALHO

Receber e enviar documentos;

e Preencher planilhas;

e Realizar conferéncias de dados;

e Enviar informacdes a gestdo sempre que solicitado;

e Auxiliar o controlador nas demandas internas do setor.

Fundac&o Manoel da Silva Almeida - UPA CARUARU
Av. José Marques Fontes, s/n -Vassoural - Caruaru - PE CEP 55.002-970.
CNPJ: 09.767.633/0001-02
PABX : (81) 3727-7816
Site: www.hospitalmarialucinda.com.br



